
报工流程

描述：报工分为百分比报工和工时报工，具体设置流程如下。

一、百分比报工

1.在系统字典的类别明细的系统参数设置中修改“报工方式设置”为“ON”。

2.责任人设置，报工的责任人主要有项目责任人和作业责任人，项目责任人主要负责报工的

审批。项目责任人和作业责任人一般选用同一 OBS 节点内。注：一般情况项目责任人为作

业责任人的主节点



3.设置作业责任人。



4.百分比报工

用作业责任人登录，在个人空间的工作日历或者工时系统的报工申请中填写工时单信息



二、工时报工

1.在系统字典的类别明细的系统参数设置中修改“报工方式设置”为“OFF”。

2.责任人设置，报工的责任人主要有项目责任人和作业责任人，项目责任人主要负责报工的

审批。项目责任人和作业责任人一般选用同一 OBS 节点内。注：一般情况项目责任人为作

业责任人的主节点



3.设置作业责任人。



4.工时报工

用作业责任人登录，在个人空间的工作日历或者工时系统的报工申请中填写工时单信息




